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Na temelju ¢lanak 4. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, /11, 04/18 1 112/19), ¢lanka 46. Statuta Opc¢ine gkabrnja
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Skabrnja“ br. 02/21), ¢lanka 32. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 74/10, 125/14), Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Skabrnja (,,Sluzbeni glasnik Opéine Skabrnja“ br.05/22) i
prijedloga Procelnice JUO, Op¢inski nacelnik donosi

I. IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA
O UNUTARJEM REDU JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE SKABRNJA

Clanak 1:
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Skabrnja (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine
Skabrnja* br. 04/22), u ¢lanku 7. iza rednog broja 10. dodaje se redni broj 11 1 glasi:

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:
Kategorija: 111

Potkategorija: Visi referent
Razina: -

Klasifikacijski rang: 9

NAZIV: Visi referent za imovinsko-pravne poslove

Stru¢no znanje:

- sveucili$ni prvostupnik ili struéni prvostupnik pravne struke / javne upave
- najmanje jedna godina radnog iskustva

- organizacijske sposobnosti

- komunikacijske vjestine

- dobro poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %
Obavlja pomo¢ne poslove iz oblasti imovinsko pravnih odnosa u suradnji sa stru¢nim 30%
osobama.
Predlaze i koordinira poslove u svezi s uredenjem naselja, uredenjem nerazvrstanih cesta, 20%

uredenjem groblja, izgradnje i odrzavanje komunalnih objekata i komunalne
infrastrukture, te predlaze politiku uredenja prostora u vlasnistvu Op¢ine i politiku zastite
okolisa.

Vr3i poslove informiranja ljudi vezanih za uknjizbu u zemljiSne knjige 20%

Vrsi poslove informiranja ljudi vezane za katastarsku izmjeru 20%

Obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika
10%
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Clanak 2.
Ove I. 1zmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela stupaju na snagu
osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opc¢ine Skabrnja“.

OPCINSKI NACELNIK
Ivan Skara, mag.oec.

KLASA: 024-03/22-02/01
URBROJ: 2198-5-02-22-2
Skabrnja, 8. prosinca 2022. godine
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Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21), ¢lanka 2. Naputka o
brojcanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (,,Narodne novine* broj 132/2021), i
¢lanka 46. Statuta Opcine Skabrnja(,,Sluzbeni glasnik Opéine Skabrnja 02/21), Opéinski nadelnik Opéine
Skabrnja, dana 9. prosinca 2022. godine, donio je

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog

upravnog odjela i drugih tijela Opéine Skabrnja

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju
se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Nalelnika, Opéinskog vije¢a Opéine Skabrnja, te brojéane oznake
stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Skabrnja.

Clanak 2.

Ovim Planom odreduju se i broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata :
01 - Opc¢insko vijece
02 - Opc¢inski nacelnik
03 - Jedinstveni upravni odjel
04 -Vlastiti komunalni pogon

UrudZbeni broj (URBROJ) Opéine Skabrnja glasi:
2198-5 — broj unutarnje ustrojstvene jedinice-godina-redni broj pismena unutar predmeta.

Clanak 3.

Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz
¢lanka 1. ovoga Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao broj¢ane oznake predmeta, na
pojedinim vlastitim aktima i primljenim pismenima, kako slijedi:
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Klasifikacijska Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe
oznaka dosjea
00 DRZAVA I DRUSTVO
001-01 01 Planiranje i strategije (opcenito)
002-01 01 Pravni sustav
004-01 01 Ljudska prava i temeljne slobode
006-01 01 Politicke stranke
007-01 01 Ustanove
008-01 01 Pristup informacijama - opéenito
02 Pristup informacijama — zahtjevi
008-02 01 Priopcenje za javnost i kontakti s medijima
009-01 01 Zastita osobnih podataka
010-01 01 Grb i zastava
01 DRZAVNO UREDENJE
011-01 01 Propisi i akti
011-02 01 Postupak donosenja akata
011-03 01 Objavljivanje akata
012-01 01 1zbori — opéenito
02 Lokalni izbori
03 I1zbori za mjesne odbore
012-02 01 Financiranje politickih aktivnosti, izborne promidZzbe i dr.
012-03 01 Op¢insko izborno povjerenstvo
02 Biracki odbor
013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog izjasnjavanja
014-01 01 Teritorijalna razgranic¢enja
015-01 01 Narodnosti
016-01 01 Nacionalne manjine
017-01 01 Migracije, iseljenici, izbjeglice
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
024-01 01 Organizacija i rad Opéinskog vijeca — opéenito
02 Sjednice Opcinskog vijeca
03 Radna tijela Op¢inskog vijeca
04 Savjet mladih
05 Statut Opcine
06 Poslovnik o radu Op¢inskog vijeca
024-02 01 Nacelnik - opéenito
02 Izjave nacelnika
03 Potvrde i Suglasnosti
04 Sjednice kolegija nacelnika
05 Radna tijela nacelnika
024-03 01 Organizacija i rad Jedinstvenog Upravnog odjela
02 Pravilnici
03 Procelnik - opéenito
04 Akti pro¢elnika
05 Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjestenika
06 Povjerenstva -imenovanja
024-04 01 Vlastiti pogon
024-05 01 Trgovacka drustva
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024-06

01

Mjesni odbori — opcenito
Ustrojstvo i rad mjesnih odbora

Ustrojstvo, nacin i tehnika rada - opéenito

032-01 01 Sluzbena glasila

034-01 01 Izvjesc¢a o stanju rjeSavanja upravnih stvari
02 Izvjesca o stanju rjeSavanja neupravnih stvari

034-02 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda

035-01 01 Uredsko poslovanje - opéenito

035-02 01 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi

036-01 01 Arhiviranje predmeta i akata - opéenito

Pecati, zigovi i Stambilji - opéenito

Nadzor nad zakonito$cu akata - opCenito
041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada — opéenito
042-01 01 Inspekcijski nadzor — opéenito
043-01 01 Upravna inspekcija — opéenito
044-01 01 Ostali nadzori

Predstavke i prituzbe na rad javnopravnog tijela

052-01

01

Ostale predstavke i prituzbe

053-01

01

Molbe i prijedlozi

061-01 Javne nagrade i priznanja Opéine

070-01 Odnosi sa vjerskim zajednicama

Duznosnici- opéenito

Punomodi

100-01 Politika zaposljavanja

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa — opéenito
02 Plan prijema
112-02 01 Rjesenje o prijemu na radno mjesto na neodredeno vrijeme
02 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika
03 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-03 01 Rjesenje o prijemu na radno mjesto na odredeno vrijeme
02 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika
03 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-04 01 Ugovor o djelu
112-05 01 Prekovremeni rad
112-06 01 Vjezbenici — natjecaj za radno mjesto
02 Rjesenje o prijemu vjezbenika
03 Rjesenje o rasporedu vjezbenika
04 Rjesenje o produzenju vjezbenickog staza
113-01 01 Radno vrijeme— opéenito
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113-02 01 Bolovanje
113-03 01 Rjesenje o godisnjem odmoru
02 Rjesenje o pla¢enom i neplac¢enom dopustu
114-01 01 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost
115-01 01 Zastita na radu — opcéenito
02 Uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti
03 Ozljeda na radu

120-01 01 Rjesenje o placi

120-01 02 Placa - opcenito

121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada — opcenito

121-02 01 Sluzbena putovanja

121-03 01 Pomo¢ za slucaj bolesti i smrti u obitelji
02 Pomo¢ u slucaju rodenja djeteta

121-04 01 Jubilarne nagrade

121-05 01 Otpremnine

Strucno usavrSavanje, tecajevi, savjetovanja i
strucna putovanja - opéenito

132-01

01

Strucna praksa — opcenito

133-01

01

Drzavni struéni ispit

Organizacije civilnog drustva-Udruge

Udruge proistekle iz Domovinskog rata

Javna okupljanja

Civilna zastita —opcenito

241-01 01 Uzbunjivanja i obavjeséivanja

242-01 01 Inspekcijski nadzor u podrucju civilne zastite
245-01 01 Zastita od pozara i eksplozija

246-01 01 Zastita 1 spasavanje

246-02 01 Elementarne nepogode

250-01 Ustrojavanje , oshivanje i rad vatrogasnih postrojbi

330-01

Naknada za uredenje voda — opéenito
Naknada za uredenje voda — poslovni prostori
Naknada za uredenje voda — stambeni prostor
Naknada za uredenje voda — opomene

Naknada za uredenje voda — prisilna naplata

Trgovine na malo, unutar i izvan prodavaonica

334-01

Turizam - opéenito
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340-01

01

Cestovni promet - opéenito

341-01

01

Zeljeznicki promet - opéenito
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344-01 01 | Elektronicke komunikacije i poStanske usluge
35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I PRIRODE
350-01 01 Prostorno uredenje - opcenito
350-02 01 Prostorni plan uredenja
02 Urbanisticki plan uredenja
03 Izvjesée o stanju u prostoru
04 Posebni uvjeti za zahvat u
prostoru
351-01 01 Zastita okolisa - opéenito
02 Studije utjecaja na okolis
03 Plan gospodarenja otpadom
36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA | ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
360-01 01 Poslovi gradenja — opéenito
02 Potvrde o uredno izvrS§enim ugovornim obvezama
361-01 01 Gradnja objekata — op¢enito
361-02 01 Izrada i narucivanje projektne dokumentacije
02 Izdavanje uvjeta/potvrda o uskladenosti glavnog projekta
361-03 01 Rjesenje za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru - legalizacija
02 Gradevinska dozvola
03 Lokacijske dozvole
04 Parcelacijski elaborati
05 Rjesenje o utvrdivanju gradevne Cestice
06 Uporabne dozvole
07 Rjesenja o izvedenom stanju
363-01 01 Komunalni poslovi — opéenito
02 Suglasnost za prekope cesta i javnih povrSina
363-02 01 Komunalne djelatnosti - opéenito
02 Odrzavanje nerazvrstanih cesta
03 Odrzavanje groblja
04 Odrzavanje javne rasvjete
05 Trznica
06 Odlaganje i odvoz komunalnog otpada
07 Koncesije
363-03 01 Komunalna naknada - utvrdenje zaduZenja, Rjesenja
02 Komunalni doprinos - utvrdenje zaduZenja RjeSenja,
legalizacija
03 Komunalni doprinos - utvrdenje zaduZenja RjeSenja novogradnja
363-04 01 Komunalno redarstvo — opéenito
363-05 01 Zakup javnih povrsina — opéenito
02 Zakup javne povrSine za oglasavanje
03 Zakup javne povrSine za terase ugostiteljskih objekta
04 Zakup javnih povrsina - natjecaj
05 Zakup javnih povrSina — opomene
06 Zakup javnih povrsina — prisilna naplata
363-06 01 Komunalna naknada - opomene
02 Komunalni doprinos - Opomene
03 Komunaln naknada Prisilna naplata
04 Kom. doprinos - prisilna naplata
363-08 01 Evidencije umrlih — ogevidnik
02 Grobna mjesta - Ugovor
03 Dodjela grobnih mjesta — zahtjevi i rjesenja
04 Rjesenja o grobnoj naknadi — izjave i rjeSenja
05 Opomene grobne naknade
06 Opomene i prisilna naplata grobnog mjesta
07 Grobna mjesta - Potvrde
364-01 01 Procjena vrijednosti nekretnina
37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE | STAMBENI ODNOSI
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371-01

01
02
03

Stambeni odnosi — opéeniti
Evidencija objekata
Promjena podataka (vlasnika, adrese)

10
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372-01 01 Poslovni prostori javnopravnih tijela (koriStenje)
02 Zakup poslovnih prostora
372-02 01 Pravo prvokupa poslovnih prostora
373-01 01 Objekti pod posebnom zastitom - opcenito

38 GOSPODARSKA DOGAPANJA, PROMIDZBA I MARKETING,TEHNOLOSKI RAZVOJ, INTELEKTUALNO
VLANISTVO, STANDARDI I TEHNICKI NORMATIVI

382-01 01 Promidzba i marketing
382-02 01 Gospodarski razvoj
02 Tehnoloski razvoj

40 FINANCIJE (OPCENITO)
400-01 01 Financijsko-planski dokumenti, op¢enito
400-02 01 Financijski planovi i programi
400-03 01 Plan nabave
400-04 01 Periodicni obracuni
400-05 01 Zavrs$ni racuni
400-06 01 Proracun
401-01 01 Knjigovodstveno-racun. poslovanje - opéenito
401-02 01 Racunski plan
401-03 01 Racuni
402-01 01 Financiranje - opéenito
402-02 01 Financiranje drustvenih djelatnosti — redovito /natjecaj
02 Financiranje drustvenih djelatnosti — izvanredno/izravno
402-03 01 Refundacije
402-04 01 Financiranje op¢ine iz proracuna drzave, zupanije, grada po zahtjevu
02 Financiranje iz prora¢una op¢ine (pomo¢i, donacije)
403-01 01 Krediti — opcenito
406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine — opéenito

02 Javna nabava EOJN

03 Nabava — NarudZbenice do 20.000,00 kn

04 Nabava do 70.000,00 kuna (roba) — ugovor
05 Nabava do 70.000,00 kuna (usluge) — ugovor
06 Nabava do 70.000,00 kuna (radovi) — ugovor
07 Nabava do 200.000,00 kuna (roba)

08 Nabava do 200.000,00 kuna (usluge)

09 Nabava do 500,000,00 kuna (radovi)

10 Nabava Komunalne djelatnosti

11 Uvjerenje o uredno izvr§enim ugovornim obvezama
406-02 01 Ekonomsko poslovanje - opéenito
406-03 01 Osnovna sredstva
406-04 01 Obrtna sredstva
406-05 01 Sredstva opreme
406-06 01 Inventar
406-07 01 Ugovori - Obvezni odnosi
406-08 01 Inventure

41 JAVNE FINANCIJE

410-01 01 Porezi — opéenito
410-02 01 Porez na koristenje javnih povrsina — razrez

02 Porez na koristenje javnih povrsina — naplata
410-03 01 Spomenicka renta

8% Spomenicka renta — oslobadanja

Spomenicka renta — opomene

04 Prisilna naplata duga s osnova spomenicke rente

410-04 01 Porez na potro$nju
02 Opomene

11
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03 Prisilna naplata
410-05 01 Porez na kuce za odmor — razrez
02 Porez na kuce za odmor — opomene
03 Porez na kuée za odmor —prisilna naplata

12
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420-01

Kompenzacije — opéenito

421-01

Donacije i subvencije — opéenito

432-01 Poslovanje korisnika proracuna

Bankarstvo

Poslovi osiguranja

470 - 01 01 Financijski nadzor
02 Fiskalna odgovornost

500-01

Zdravstvena zastita - opcenito

501-01

01

Mjere i vrste zdravstvene zastite — opcenito

504-01

01

Incidentna i krizna zdravstvena stanja

Sanitarna zastita- opéenito

543-02

01

Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije

543-03

01

Zastita od buke
Produljenje radnog vremena

Socijalna skrb - opcenito
551-01 01 Oblici socijalne skrbi - opéenito
551-02 01 Novéane pomodi za troSkove stanovanja
551-03 01 Novéane pomoci za nabavu ogrjeva
551-04 01 Novéane pomoci za troSkove ukopa
551-05 01 Jednokratne novcane pomoci
551-06 01 Novéana pomo¢ za novorodeno dijete

Predskolski odgoj i obrazovanje - opcenito

601-02 01 Ustanove predskolskog odgoja
02 Subvencioniranje troskova boravka djece u ustanovi predskolskog odgoja
03 Suglasnosti na akte ustanove predskolskog odgoja
602-01 01 Osnovno obrazovanje
02 Srednje obrazovanje
03 Visokoskolsko obrazovanje
604-01 01 Stipendiranje - opéenito

610-01 01 Kulturne manifestacije i sve¢anosti - opéenito
02 Komemoracije

611-01 01 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo - opcenito

612-01 01 Zastita kulturne bastine

13
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612-02

01
02
03

Spomenici, Memorijalni centri, Spomen podrucja
Arheoloska nalaziSta
Arheoloski nadzor

14
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620-01 Sport - opéenito

650-01 Informacijski sustav

740-01 Parni¢ni postupak — opéenito

740-02 01 Izvanparni¢ni postupak - opéenito

740-03 01 Ovrsni postupak - opéenito

740-04 01 Postupci osnivanja i obnove zemlji$ne knjige - opcenito

Katastarska izmjera — rjeSenje

02 Uknjizba - rjeSenje
03 Geodetsko katastarski poslovi — opomene
04 Geodetsko katastarski poslovi — prisilna naplata
933-01 01 Katastarska izmjera — opcenito
02 Katastar infrastrukture — opcéenito
03 Geodetski poslovi- izjave i suglasnosti
938-01 01 Cuvanje i koriStenje podataka
939-01 01 Nacionalna infrastruktura prostornih podataka
940-01 01 Imovinsko-pravni poslovi — opéenito
940-02 01 Poljoprivredno zemljiste — opéenito
02 Plan upravljanja poljoprivrednim zemljistem
03 Prenamjena iz poljoprivrednog u drugo zemljiste
04 Zahtjevi za dugotrajne zakupe poljoprivrednog zemljista
940-03 01 Sumsko zemljiste - opéenito
943-01 01 Izvlastenje — opéenito
02 Pravo sluznosti
944-01 01 Gradevinsko zemljiSte opcenito
944-02 01 Prijenos u vlasniStvo Opéine (grad. zemlj.)
944-03 01 Gradevinsko zemlji§te — prodaja
944-04 01 Gradevinsko zemljiSte — kupnja
944-05 01 Gradevinsko zemljiSte — zakup
944-06 01 Pravo prvokupa
944-07 01 Priprema gradevinskog zemljiSta
944-08 01 Potvrde i suglasnosti vezane za grad.zemljiSte
944-09 01 Pravo gradenja
944-10 01 Rjesavanje vlasnistva putem pojedinacnog ispravnog postupka
944-11 01 Prvenstveno pravo koriStenja, rjeSavanje vlasnistva na dugogodisnjem posjedu

Statistika - opéenito

15



9. prosinac 2022.

SLUZBENI GLASNIK

broj 9

951-01

01

Registar imovine

951-01

01

Registar nerazvrstanih cesta

16



97 EUROPSKA UNIJA

970-01 01 Europska unija

972-01 01 Stratesko planiranje regionalnog razvoja

973-01 01 Politika regionalnog razvojaA

977-01 01 Suradnja s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE

983-01 01 Dodjela bespovratnih sredstava
984-01 01 Izvrsavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava
989-01 01 Posebna pitanja
99
OSTALO
990-01 ‘ 01 ‘ Ostalo
Clanak 4.

Ovaj Plan stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine Skabrnja.
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ovog Plana, stavlja se izvan snage Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i
primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela i drugih tijela Opcine Skabrnja KLASA: 035-02/21-01/01, URBROJ:
2198/05-02-21-1 od 23. prosinca 2021. godine, (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Skabrnja“ broj 12/21).

KLASA: 035-02/22-01/01
URBROJ: 2198-5-02-22-1
Skabrnja, 9. prosinca 2022. godine

OPCINSKI NACELNIK
Ivan Skara, mag.oec
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